
Mzdy - príprava údajov ASOFT 

Program WINTES umožňuje  
štyri spôsoby pre nahrávanie 
výkazov práce miezd 

• Cez druh mzdy 1 
• Na základe katalógu 

prác (ASR) 2 
• Na základe katalógu 

prác (EXT) 3 
4 • Na základe katalógu 

prác (výkaz ŠEVT) 
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• Cez druh mzdy 1 
• Na základe katalógu 

prác (ASR) 2 
• Na základe katalógu 

prác (EXT) 3 
4 • Na základe katalógu 

prác (výkaz ŠEVT) 

O tom 
chceme 
hovoriť 
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Kde sa variant 
prípravy 

nastavuje 
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Záložka 

Nastavený 
variant 
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Po kliknutí sa 
objaví ponuka 
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Po nastavení prípravy  
Na základe katalógu prác 

(EXT) –  
jedno tlačidlo pre vstup 

do  nahrávania 
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Základná obrazovka 
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Detailnejší pohľad 
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Základná myšlienka:   
Nahrávať väčšinu mzdových zložiek  stlačením klávesy  (znaku) 

Preto tomu hovoríme aj príprava na základe 
„znakových skratiek“ 

• D – dovolenka 
• P  - paragraf 
• A  - absencia 
• S  - sviatok 
• W - práca 
• N – nemoc 
• X - zrušenie 



Mzdy - príprava údajov ASOFT 

Zadáva 
znakové 
skratky 

Spracuje 
znakové 
skratky 

Vygenerované 
práce 

Používateľ 

Program a 
Katalóg 
prác 

Výkazy 
práce 
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Dovolenka 

Keď sa nahrajú doklady, 
môže to vyzerať takto: 

Paragraf 
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Podstata spočíva v nastavení  
Katalógu prác 
Sadzbách v MS 

Každá znaková skratka (znak) 
musí mať v katalógu prác 
definovanú prácu 

Znak 
 

Číslo 
práce 
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• D – dovolenka 
• P  - paragraf 
• A  - absencia 
• S  - sviatok 
• W - práca 
• N – nemoc 
• X - zrušenie 
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Znakové skratky Čísla prác 
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Ako upraviť katalóg prác 

Vyvolá formulár  pre 
úpravy katalógu prác 

Hlavná lišta s 
tlačidlami 
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Príklad naplnenia pre D - dovolenka 
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Príklad naplnenia pre S - sviatok 
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Príklad naplnenia pre P - paragraf 
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Príklad naplnenia pre W – Práca (work) 
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Príklad naplnenia pre V – voľné dni 
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Príklad naplnenia pre O – osobné ohodnotenie 
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Znak „W“ má oproti ostatým jednu 
zvláštnosť 

Po jeho stlačení sa všetky neobsadené  
dni vyplnia týmto znakom  
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Príklad naplnenia sadzieb v MS 
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Ak majú dve práce 
rovnakú skratku? 
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Rozhoduje ktorá 
sadzba sa zhoduje s 

kódom sadzby u 
druhu mzdy 
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Každý druh mzdy má 
definovaný kód 

sadzby 
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Okrem znakových skratiek  
je možné nahrávať   

obvyklým spôsobom  
Doklady 
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Po kliknutí sa objaví 
formulár pre 

nahávanie dokladu 
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Formulár sa 
prispôsobuje číslu 

práce, ktoré zadáme. 
Na začiatku je prázdny 
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Napríklad zadám Dovolenku 

Po zadaní čísla práce 
Sa zobrazia údaje na 
základe toho ako je 
práca popísaná v 

katalógu prác 
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Napríklad zadám príplatky za nočné smeny 

Nezobrazí dni 
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Napríklad zadám voľné dni 

Zobrazenie údajov, 
ktoré treba vyplniť 

 sa zmení 
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Ale voľné dni môžem vyplniť 
jedným klikom 

Voľné alebo 
kalendárne dni 
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Voľné dni po kliknutí na  
tlačidlo „V“ 
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Kalendárne dni po kliknutí na 
tlačidlo „K“ 
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Celý formulár nahrávania práce 

Pridaj, zruš. 
Vpred, vzad. 

Stručný 
zoznam 

Rýchle 
pohľady do 

MS a katalógu. 

kalendár. 
sumáre 



Späť na hlavný formulár 
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Všimnime si tlačidlá na 

hl. paneli. 
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Bližší pohľad 

Nahrávanie 
náhrad mzdy, 
ktoré bežne 
používate 

Príplatky a zrážky, 
ktoré bežne 

použvate 

Aktualizácia 
vybraných údajov 

MS 

Tlač opisu 
dokladov a náhrad 

mzdy „nem. 
dávky“ 
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Náhrady mzdy: nemoc, ....  



Mzdy - príprava údajov ASOFT 

Hromadné nahrávanie pokračovania, 
ukončenia nemoci 
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Ak nemoc v danom 
mesiaci končí, stačí 

zadať dátum 

Ak nemoc pokračuje, 
necháme údaj prázdny 

Vygeneruje 
záznamy 
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Príplatky a zrážky 
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Hromadné príplatky a zrážky 
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Hromadné príplatky a zrážky 



Mzdy - príprava údajov ASOFT 

Aktualizácia MS 

Pohyb po 
pracovníkoch 

dopredu aj 
dozadu 
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Kliknutím sa 
zobrazí čerpanie 

po mesiacoch 

Zobracenie čerpania a stavu 
vdovoleniek 

Kliknutím sa 
zobrazí čerpanie 

po mesiacoch 



Mzdy - príprava údajov ASOFT 

Prehľad čerpania dovoleniek 
po mesiacoch 

Minulý rok 
Bežný rok 
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Rýchle nahrávanie sadzieb 
priamo z prípravy údajov 

Kliknutím sa 
zobrazí ponuka 
kódov sadzieb 
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Rýchle prehľady 
 z prípravy miezd 



Mzdy - príprava údajov ASOFT 

Prehľad podľa zdrav. poisťovní 
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Ročný prehľad sadzieb pracovníkov 
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Opis vstupných dokladov 
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Prehľad vybraných údajov z mz. listu 
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Prehľady nemocnosti 
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Ďalšie funkcie na hl. paneli 

Všetky dôležité  
číselníky na 

jednom formulári 
Druhy miezd 

Katalóg 
prác 

Mzdová 
kalkulačk

a 

Nastavenie 
parametrov 

miezd 
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Základné číselníky 
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Druhy miezd 
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Katalóg prác 
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Parametre 
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Mzdová kalulačka - aká bude hrubá mzda ak chcem určitú čistú mzdu 



Ďalšie funkcie na hlavnom 
formulári 
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Filtre podľa stavu 
prac. pomeru 

Výberové filtre 

Vyhľadávanie 
podľa 

Zobrazenie spodnej časti 
(zložky mzdy pracovníka) 
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• Stručné zobrazenie 
• Rozšírené - väčší počet stĺpcov 
• Položky vypočítanej mzdy 
• Bez spodnej časti 

Ako zobraziť spodnú časť 
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stručné 

rozšírené 
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Vypočítané mzdy 
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Bez spodnej časti – nevidno položky mzdy 
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Tlačidlá v dolnej časti: 
 Oprava dokladu, zrušenie položky 

alebo celého dokladu 



Kontakt a dotazy 

www.asoftpo.sk 
asoft@slovanet.sk 

anderko@slovanet.sk 

http://www.asoftpo.sk/

